
 

 

 
 

 

Ai docenti 

dell’I.C. di Cerisano 
 

OGGETTO: Nuovo sistema di gestione delle fotocopie 

 

Si comunica che in base a deliberazione del Consiglio di Istituto per l’a.s. corrente è stato rivista l’assegnazione 

dei codici per l’utilizzo dei fotocopiatori da parte dei docenti previsti dal nuovo sistema di gestione delle 

fotocopie introdotto durante l’a.s. 2022/2023. 

Nello specifico è stato previsto, per ogni docente, un numero di copie iniziali gratuite per ogni anno scolastico 

secondo quanto di seguito riportato: 

 

 Docenti scuola dell’infanzia                                           Copie gratuite illimitate 

 Docenti scuola primaria                                                                   800 copie gratuite prima ricarica 

 Docenti scuola secondaria                                                               400 copie gratuite prima ricarica 
 

 

Nella giornata di ieri, 18 settembre 2023, gli uffici di segreteria hanno generato, per il personale docente che 

ha preso servizio nell’a.s. 2023/2024, i codici, strettamente personali, che saranno inviati per email. Per i 

docenti già in possesso del codice personale si riconferma lo stesso.  

Ad ogni codice è stato associato un numero di copie per come precedentemente riportato.  
 

Ogni docente per poter effettuare le copie dovrà inserire il codice personale e verificare il numero di copie già 

effettuate e le copie residue. 
 

Esaurita la dotazione associata al proprio codice, è possibile richiedere una ricarica al costo di 2,50 € ogni 100 

copie (è possibile richiedere minimo 100 copie). 
 

Per effettuare la ricarica bisogna rivolgersi a uno dei collaboratori di plesso indicando il numero di copie da 

ricaricare e versando quanto dovuto. Il collaboratore rilascerà una ricevuta e segnalerà agli uffici di segreteria 

la richiesta di ricarica. Periodicamente i collaboratori consegneranno gli importi incassati al D.S.G.A. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Ing. Lorenzo Ciacco 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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